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Handleiding activiteit in de kalender 
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Wil je graag een activiteit toevoegen in de kalender van Judo Vlaanderen? Volg dan 
volgende stappen.  

1. Ga naar Ledenbeheer. Je krijgt nu de inlogpagina: log hier in met je eigen 
gebruikersnaam en wachtwoord van Judo Vlaanderen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Eens je ingelogd bent, krijg je dit overzicht. Kies rechtsboven voor het tabblad 
“Evenementen”.  
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3. Je krijgt nu een overzicht met alle evenementen die nog zullen plaatsvinden. 
Linksboven klik je op “Voeg evenement toe”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Je krijg nu het volgende overzicht: 
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5. In het vakje soort kies je wat best aansluit bij de activiteit die jouw club organiseert. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Vul vervolgens verder alle informatie in: 
 
 Start*: datum van de activiteit & startuur 
 Einde*: datum van de activiteit & einduur 
 Naam*: naam van de activiteit (+ alle leeftijdsklassen) 
 Reservedatum: tweede datum voor de activiteit 
 Aantal matten*: aantal wedstrijdmatten waarop gekampt zal worden 
 Extra informatie*: extra informatie die nog gegeven kan worden (bvb. weeguren) 
 Event verantwoordelijke*: naam van de verantwoordelijke 
 Tel. verantwoordelijke*: GSM-nummer/telefoonnummer van de verantwoordelijke 
 E-mail verantwoordelijke*: e-mailadres van de verantwoordelijke 
 Organisator*: organiserende club 
 Locatie*: naam van de sporthal 
 Straatnummer*: straatnaam + straatnummer van de locatie 
 Postnummer*: postcode van de locatie 
 Gemeente*: gemeente van de locatie 
 Gewicht verplicht: keuze om judoka’s het gewicht verplicht te laten invullen 
 Aantal deelnemers*: limiet van het aantal judoka’s dat kan deelnemen 
 Inschrijvingen tot*: deadline van de inschrijvingen. Dit veld is verplicht. 

 
Let wel: Alle velden met een * zijn verplicht. Probeer alles zo waarheidsgetrouw mogelijk in 
te vullen zodat alle deelnemers over de correcte informatie beschikken. 
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7. Eens je dit hebt ingevuld, volgt nog een overzicht van de voorwaarden. Hier is het 
belangrijk om de graad en de leeftijd in te vullen. Indien je meerdere doelgroepen 
hebt voor één activiteit kan je de verschillende voorwaarden gebruiken. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Klik tot slot op bewaren. Je krijgt onderstaand overzicht: 
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9. Bij “Kies (.pdf of .jpg) brochure” kan je de uitnodiging van de activiteit uploaden. 
Belangrijk dat dit ook aangevuld wordt, want dit is gemakkelijk voor de judoka’s om dit 
te downloaden op de smartphone. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Indien het bewaren geweigerd wordt, vertelt een foutboodschap waarom en kan je de 
nodige aanpassingen doen. 
 

11. De activiteit zal door Judo Vlaanderen nagekeken worden en na de goedkeuring 
gepubliceerd worden. Eens het evenement goedgekeurd is, zal dit ook in de kalender 
op de website verschijnen. 

 

Veel succes! 

 

 

Heb je nog vragen of zijn er toch een aantal niet zaken niet helemaal duidelijk? Neem 
contact op met: 

Thanée Herregodts (EVENTS)    Silvia Buysens (GRADEN) 
thanee.herregodts@judo.vlaanderen.be   silvia.buysens@judovlaanderen.be  
+32 (0)52 45 45 86      +32 (0)52 45 45 85 
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